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KIT ACHIZITII SI PLATI PENTRU IMM « PROCEDURA OPERATIONALA STANDARD (SOP)

Procesul de achizitie si receptie

Mecesarul si solicitarea de achizitie, verificarea bugetului, regula ofertelor, cererea si compararea
ofertelor, selectia furnizorului, comanda de achizitie, urmarirea livrarii, receptia bunurilor si a serviciilor,
neconfarmitatile, inchiderea receptiei si predarea catre circuitul facturilor, evaluarea furnizorilor

Cod document S0P-ACH-03

Emitent editorial ThetaSery - THETADOR S.R.L.

Editie si versiune Editia 1 - Versiunea 1.0

Data elaborarii 10.10.2026

Categorie Financiar-Contabil - Achizitii si plag

Domeniu inueprinderi mici s mijlocii care cumpdrd bunuri, matenale, echipamente si

senvicii, punctual sau recurent, indiferent de domeniul de activitate

Continut 7 capitole, 12 procedur operationale (PO1-P12), 17 anexe (formulare,
modele, registre, grile, checklistur, tablou) si registrul de instrumente Excel

Gama Kitul 3 din seria Achizitii 51 PIati pentru 1M

Revizuire La schimbéri legale sau operationale si cel putin anual

Versiune exemplu completata cu date fictive. Toate denumirile, persoanele, furnizorii, comenzile, sumele si cotele sunt
fictive si au rol exclusiv demonstrativ. Versiunea Word livratd contine campurile goale, de completat.

Manual-cadru de organizare operafionald, adaptabil activitatl si sistemulul contabil al fiecdrel firme. Nu reprezintd consultanta

juridica, fiscald sau contabild individualizata.
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Cuprins operational

Sectiune Continut

1.0 Scop si obiectiv: probleme prevenite, obiective masurabile, principii

2.0 Domeniu de aplicare: tipuri de achizitii, excluderi, adaptarea la dimensiunea firmei
3.0 Documente de referintd (cadrul legal $i documentele interne)

4.0 Definitil, statusurile comenzii s termenele interne

5.0 Fluxul procesului, procedurile PO1-P12, matricea risc—control, indicatorii

6.0 Responsabilitati: matricea rolurilor, separarea functilor, delegarea

7.0 Anexele 1-17 si registrul de instrumente Excel

Fluxul pe etape si anexe

Etapa Proceduri
MNecesar, solicitare si buget FO1, POZ
Oferte si selectia furnizorului P03, P04, POS
Comanda si livrare POG, POT
Receptie si neconformitati POB, PO9, P10
inchidere, evaluare, control P11, P12
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2.0 DOMENIU DE APLICARE

2.1 Destinatari

Procedura se aplicd persoanelor care solicita achizitii, celor care aproba solicitarile si bugetul, persoanei care cere
oferte si emite comenzile, persoanelor care receptioneaza bunurile si servicille, responsabilului facturilor care
primeste dosarul receptiei si contabilului.

2.2 Kitul acopera

Tipul achizitiei Tratament

Materiale, piese si marfun pentru lucrar sau pentru stoc PO1-P08 — solicitare, oferte, comanda, receplie

Echipamente si scule proprii P02 - numai din planul de investti; aprobare Administrator

Servicil, mentenanta si lucran executate de teri P09 — receptia serviciilor pe criteri de acceptanta

Achizitii recurente (consumabile, abonamente) P0G = comanda-cadru sau contract; receptie la fiecare livrare

Achizitii mici si urgente Anexa 2 - exceptii motivate, regularizate in 1 zi lucrdtoars

Achizitii pentru comenzile clientilor P01 = solicitarea indicd comanda clientului; costul se urmareste
pe lucrare

2.3 Kitul nu acopera
= verificarea, aprobarea si plata facturii (kiturile Circuitul facturilor de furnizori” si ,Plati catre furnizori si
controlul obligatilory;

= chiria, utilitdtile si serviciile din confracte pe termen lung, dupa semnarea contractului — acestea intra direct
in circuitul facturilor;

= achizitile publice si procedurile impuse de finantari nerambursabile;
= gestiunea stocurilor, inventarierea si documentele contabile de gestiune;

* negocierea contractelor-cadru complexe si litigiile cu furnizorii — se transmit specialistului.

2.4 Adaptarea la dimensiunea firmei

Situatie Regula aplicabila

Administratorul face singur Solicitarea si comparatia ofertelor rAman scrise; receptia o face alta persoand sau, daci

achizitiile nu existd, se fotografiaza livrarea si documentele.

Sub 15 comenzi pe lund Registrul comenzilor poate fi o singurd foaie; evaluarea furnizorilor se face semestrial.

Achizitii recurente de la aceiasi Se negociazd o comanda-cadru anuald cu preturi; ofertele se rejau la reinnoire.

furnizor

Mai multe puncte de lucru Fiecare punct are o persoand de receptie; comenzile se emit central.

Program de gestiune sau ERP Registrele din kit se pot inlecui cu rapoartele programului, dacd au aceleasi campur si
statusuri.
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3.0 DOCUMENTE DE REFERINTA (CADRUL LEGAL)

Actele normative se aplica in forma republicatd si consolidata, cu modificarile si completarile ulterioare, valabild la
data utilizarii. Tabelul indic sursa si controlul practic din procedura; nu reproduce si nu interpreteazi textele legale.

3.1 Acte normative

Domeniu Sursa principala Control practic in procedura

Documente justificative Legea contabilitatii nr. 821991, art. 6 si Registre si documente justificative contabile: 5 ani de la 1
. 25 iulie a anului urmator exercifiului financiar; alte dosare:
§i pastrarea lor termen justificat (P11).

Formularele financiar-  OMFP nr. 2634/2015, art. 34, anexele  Documentele financiar-contabile de receptie cerute se

=L coreleaza cu procesul-verbal intemn (POS, P11
contabile s P ': )
Comanda, receptia, Legea nr. 287/2009 — Codul civil, art. comanda si confirmarea furnizorului formeaza
. 1182, 1690, 17071710 ) . N .

viciile acordul; neconformitatile se comunica in scris, fara
intérziere; termenele de reclamare se verifica (P0G,
P08, P10)

Datele persoanelor de Regulamentul (UE) 2016/679, art. 5, &, fisa furnizorului contine numai datele de contact

13-14; Legea nr. 190/2018

contact ale furnizorilor profesionale necesare (POS)

Legislatia sectoriala actele specifice anumitor categorii de certificatele, declaratile de conformitate si termenele
aplicabila produse de valabilitate se verifica la receptie, unde sunt cerute
(POE)

Kitul nu stabileste termene legale de reclamare a vicilor s/ nu fixeazd penalitay. Condifile generale de cumpdrare, garanfile si

penalitdtile din comanda se verifica juridic.

3.2 Documente interne conexe

Document intern Legétura cu procedura Referintd interna

Procedura circuitului facturilor (Kitul 1) reconcilierea comanda - receptie - factura SOP-ACH-01

Procedura de plati catre furnizor (Kitul 2) avansurile, datele bancare ale furnizorilor noi SOP-ACH-02

Bugetul anual si planul de investitii bugetele lunare pe categorii; echipamentele bugetul 2026
aprobate

Conditile generale de cumparare anexa la comanda CGC-2026

Evidenta stocurilor si documentele nota de receptie, stocul minim programul de gestiune

contabilului
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5.0 DESCRIEREA DETALIATA A PROCESULUI

5.1 Fluxul procesului

Necesar §i Basget si DE‘ENE::E Selectia Comanda Urmndirirga
solicitane (P01) aprobare (POZ) (PDGPE;N] furnizarului (FOS) scrisd (POE6) Invridirii (POT)

- -_— conformd
I A ——— — _
Tablou, evaluare | nchadene s predane Meconformitate: Recepiie bunuri /
'l1umlm|1. audit (P12}, ka Facturi (P11) remediere, Inkocuire, |, seracii (P08, POF)
Ty s * | refuz (P10}

Micio comanda fara solicitare aprobata si buget venficat. Numérul de oferte depinde de valoare (Anexa 2). Receplia se face pe
comandd; dupd remediere sau inlocuire urmeazd o receplie noud. Orice neconformitate opreste inchiderea recepfiel s, prin

aceasta, aprobarea facturil.

5.2 Rolurile din proces

Raspundere principala Limita

Administrator aprobd bugetul, planul de investiti, solicitirile peste limitd si nu receptionsaza
exceptile; semneaza comenzile peste 5.000 lei

Responsabil executie aprobd solicitirile in limita sa; confirmd tehnic receptia nu aproba propriile solicitar
echipamentelor si a serviciilor; decide asupra neconformitatilor
tehnice

Responsabil achizitii cere si compara ofertele, emite si urmareste comenzile, tine nu aproba solicitan si nu
registrele comenzilor si furnizorilor receptioneaza

Responsabil receptie receptioneazd bunurile pe comandd, intocmeste procesul- nu emite comenzi

verbal, deschide neconformitétile, preda dosarul

Solicitant descrie nevoia, cantitatea, data necesara si motivul nu comanda direct furnizorului
Responsabil facturi [ primesc dosarul recepliei; contabilul intocmeste documentele cu nu modificd comanda
Contabil regim contabil

5.3 P01 - Identificarea necesarului si solicitarea de achizitie

Cod | Scop P01 - fiecare achizitie are o nevoie descrisd, o data necesard si un solicitant identficat.
Declansator nevoie de bun sau serviciu; stoc sub minim; comanda unui client

Responsabil principal Solicitant

Termen cu cel putin 5 zile lucrdtoare inainte de data necesard, cu exceptia urgentelor
Formulare si dovezi Anexa 3 — Formularul de solicitare; Anexa 4 — Registrul solicitarilor

Corelari Kitul comercial - comanda clientului

Formular | dovada

1 Solicitant Completeaza solicitarea: obiect, cantitate, data si la apantia nevoil  Anexa 3
locul de utilizare, motiv, valoare estimata, furnizor
propus, alternative.

2 Solicitant Pentru lucrarile clientilor indica comanda sau la solicitare Anexa 3
contractul clientului.
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Ce face i Formular | dovada
3 Responsabil Inregistreaza solicitarea si verific daca bunul existd  in aceeasi zi Anexa 4
achizitii in stoc sau intr-o comanda deschisa.

Puncte de control
= O solicitare fara motiv sau fard datd necesara se returneaza.

* Urgentele se marcheaza si se motiveaza; nu ocolesc aprobarea.

5.4 P02 - Verificarea bugetului si aprobarea solicitarii

Cod | Scop P02 - se aprobd numai achizitile justificate, incadrate in buget sau aprobate explicit peste
buget.

Declansator solicitare inregistrata

Responsabil principal aprobatorul din Anexa 2

Termen 2 zile lucratoars

Formulare si dovezi Anexa 4 - bugetul angajat si disponibil; Anexa 2

Coreldri bugetul anual; planul de investiti

Formular | dovada

1 Responsabil Verificd categoria de cheltuiald, bugetul disponibil al la inregistrare Anexa 4

achizitii lunii si pragul de aprobare.
2 Aprobator Aprobd, respinge sau cere clarificari, cu motiv scris. in termen Anexa 3 - decizie
3 Administrator Aprobd depasirile de buget, echipamentele proprii i n termen Anexa 3

solicitarile responsabilulul execule.
4 Responsabil Atribuie numarul comenzil si actualizeaza valoarea la aprobare Anexa 4

achizitii angajata.

Puncte de control
» Solicitantul nu isi aproba propria solicitare.
» Echipamentele proprii se aprob& numai daca sunt in planul de investitii.

5.5 P03 - Regula ofertelor: una, doua sau trei

Cod | Scop P03 = numarul de oferte este stabilit de valoare, nu de preferinia persoanei care cumpdra.
Declansator solicitare aprobatd

Responsabil principal Responsabil achiziti

Termen la aprobare

Formulare si dovezi Anexa 2 - regula ofertelor; Anexa 8 - coloana oferte”

Coreldri P04

Ce face A Formular | dovada
1 Responsabil Stabileste numarul de oferte dupa valoarea estimatd  la aprobare Anexa 2
achizitii fara TVA (Anexa 2).
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Ce face i Formular | dovada
1 Responsabil Propune furnizorul cu cel mai bun punctaj si dupd comparare  Anexa §
achizitii motiveazd alegerea.
2 Aprobator Aproba selectia (aceeasi limita ca solicitarea). in aceeasi Zi Anexa 6
3 Responsabil Pentru un furnizor nou: verifica datele de identificare,  inaintea Anexa 9
achizitii contul bancar pe document oficial si persoansle de comenzil

contact; completeaza fisa.

o Responsabil Actualizeaza registrul furnizorilor cu categoria si la schimbari; Anexa 9
achizitii evaluarea. trimestrial

Puncte de control
» Contul bancar al unui furnizor nou se confirma pe alt canal inaintea primei plati (Kitul 2).
* Un furnizor cu evaluare C primeste comenzi noi numai cu aprobarea Administratorului.

5.8 P06 - Emiterea comenzii de achizitie

Cod | Scop P0G — fiecare achizitie are o comanda scrisa, cu toate conditile, confirmata de furnizor.
Declansator furnizor selectat

Responsabil principal Responsabil achizitii; Administrator (peste 5.000 lei)

Termen confirmarea furnizorului - 2 zile lucratoare

Formulare si dovezi Anexa 7 — Modelul de comandi; Anexa B — Registrul comenzilor

Corelari Kitul 1 - reconcilierea cu factura; Kitul 2 — avansul

Ce face il Formular | dovada
1 Responsabil Intocmeste comanda: obiect, cantitate, pret, TVA, dupa selectie Anexa 7
achizitii total, termen si loc de livrare, conditii de plata,

garantii, persoand de contact.

2 Administrator Semneazd comenzile peste pragul din Anexa 2 si pe in aceeasi zi Anexa ¥
cele cu avans.

3 Responsabil Trimite comanda in scris si cere confirmarea scrisd a  In aceeasi 21 Anexa 8
achizitii furnizorului.

o Responsabil Trece comanda in registru si transmite o copie la trimitere Anexa 8
achizitii responsabilului receptie si responsabilului facturi.

Puncte de control

» Comenzile telefonice se confirm in scris in aceeasi zi; altfel nu se receptioneaza.
» Modificarea prefului, a cantitatii sau a termenului se face prin comanda revizuitd, aprobatd ca prima.

5.9 P07 — Urmarirea livrarii

Cod | Scop POT - intarzierile se afla inainte de data necesard, nu in ziva lucrarii.
Declansator comanda trimisa

Responsabil principal Responsabil achiziti

Termen verificare de doud ori pe saptamana

Formulare si dovezi Anexa 8 - confirmare, termen, livrare
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Anexa 1 — Fisa de personalizare a kitului

EXEMPLU - DATE FICTIVE

Cod formular: ACH3-FO1 | Se utilizeaza in: implementare — inainte de aprobarea interna

Societatea | CUI Exemplu Tehnic Service SRL { CUI 00000000 (fictiv)
Departament [ locatie Sediu si atelier — Str. Exemplului nr. 25, sector 6, Bucurest
Instructiune de utiizare: completall toate campurile marcate [......] Tnainte de ublizare.
Denumirea societatii / CUI Exemplu Tehnic Service SRL/ CUI 00000000 ({fictiv)
Responsabil achizitii / inlocuitor Irina Modelescu / Carmen Exemplu (numal pentru solicitian aprobate)
Responsabil receptie | inlocuitor Mihai Model - tehnician, depozit/ Dan Demonstrativ
Aprobatori (Anexa 2) Dan Demonstrativ — responsabil executie; Gabriel Exemplu - administrator

Bugete lunare pe categorii (lei, fard TVA) materiale si piese 20.000; servicii externe 3.000; consumabile 1.500;
echipamente proprii = numai din planul de investiti 2026 (6.000 lei pe an)

Regula ofertelor (lei, fard TVA) péna la 1.000 - 1 ofertd; 1.000-5.000 - 2 oferte; peste 5.000 - 3 oferte

Numerotare SA — solicitédri; CO - cereri de ofertd; CA — comenzi (numar atribuit la
aprobare); RC - receptii; NC - neconformitiy; toate pe an

Conditii generale de cumpérare CGC-2026, anexate la fiecare comand& (de verificat juridic)

Locul receptiei sediu si atelier — Str. Exemplului nr. 25, Bucuresti (fictiv); livrarile directe la
client se receplioneazd de responsabilul executie

Evaluarea furnizorilor trimestrial; preferat = 4,0; acceptat 3,0-3,9; monitorizat < 3,0
Data intrérii in vigoare 01.09.2026
Varianta cu formule a acestel anexe se afld in registrul de instrumente Excel, foala ACH3-FO1.

intocmit: Irina Modelescu, 28.08.2026, semnatura exemplu fictiv | Aprobat: Gabriel Exemplu, 01.09.2026, semnitura

exemplu fictiv

Model intern ThetaServ. Se adapteazd activitali, structuni si aplicatilor firmel. Nu inlocuieste contractul negociat de part,

documentele fiscale obligatorii si nici opinia specialistulu juridic saw fiscal
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Anexa 4 — Registrul solicitarilor si urmarirea bugetului de achizitii

EXEMPLU - DATE FICTIVE

Cod formular: ACH3-FO4 | Se utilizeaza in: P01, P02 - la fiecare solicitare si decizie
Societatea | CUI Exemplu Tehnic Service SRL ( CUI 00000000 (fictiv)

Departament | locatie Sediu si atelier = Str. Exemnplului nr. 25, sector 6, Bucuresti

Solicitant Obiect ; ie Estimat (lei) Aprobat de | data Decizie Comanda Valoare

comandd (lei)

S5A-2026-045 28.08 Mihai Model piese pentru lucrdrile din septembrie materiale 2.500 D Demonstrativ 7 31.08 aprobatd CA-2026-061 2.480
S5A-2026-046 31.08 Irina Modelescu compresor scroll 14 kW — CMD-2026-052 materiale 4500 D. Demonstrativ 7 01.09 aprobatd CA-2026-062 4650
S5A-2026-047 01.09 Mihai Model warificare metrologicd instruments SETVICi SO0 D Demonstrativ 7 01.09 aprobatd CA-2026-063 B850
5A-2026-048 01.09 Dan Demonstrativ 3 sisterne split — contractul 36 materiale 9.900 G. Exemplu [ 02.09 aprobatd CA-2026-064 9.450
S5A-2026-04% 14.09 Mihai Model G supape de expansiune — stoc materiale 2600 D Demonstrativ 7 15.09 aprobatd CA-2026-065 2460
S5A-2026-050 17.09 Mihai Model pompd de condens — REC-2026-013 materiale A00 O Demonstrativ £ 17.09 aprobata CA-2026-066 380
5A-2026-051 24.0% Mihai Model aparat de spdlat cu presiune echip. proprii 3.200 G. Exemplu [ 25.09 respinsa — —
5A-2026-052 05.10 Mihai Model filtre si consumakile consumabile B50 D Demonstrativ 7 05.10 aprobatd CA-2026-06T7 G40
5A-2026-053 07.10 Dan Demonstrativ detector electronic de scurgeri echip. proprii 2.200 G. Exemplu f 07.10 aprobatd CA-2026-068 2.150

Bugetul lunii septembrie 2026 (lei, firi TVA)

Categorie Angajat (aprobari din luna) Disponibil Litilizare
Materiale si piese 20.000 16.940 3.060 847 %
Servicii externe 3.000 850 2.150 28,3 %
Consumabile 1.500 0 1.500 0,0%
Echipamente proprii plan anual 6.000 0 (SA-2026-051 respinsd) §.000 —

Angafat = valoarea comenzii sau, pana la emiferea el, valoarea estimatd; luna este cea a aprobarii (SA-2026-045 intrd In august). Vanania cu formule: registrul Excel, foala ACH3-F04.
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Anexa 8 — Registrul comenzilor de achizitie

EXEMPLU - DATE FICTIVE

Cod formular: ACH3-FOE | Se utilizeaza in: P0G, PO7 = la emitere si la fiecare schimbare de status

Societatea | CUI Exemplu Tehnic Service SRL ( CUI 00000000 (fictiv)

Departament | locatie Sediu si atelier = Str. Exemnplului nr. 25, sector 6, Bucuresti

Comandi Adribuit Trimis Saolicitare Furnizor Obiect Valoare Ofert Termen Confirm | Livrat Receplie Receptii | NC La Facturd Status la 10.10
[led, T&rd B £ firsald ermen
TV
CA-2026-061 J1.08 01.09 S0-2026-045 Pigse Model SRL piese peni lucris 2.480 2z 03.09 0109 02.08 Qz.0% RC-2026-058 da FF-2026-0400 predata la ractur
CA-2026-062 01.09 10.09 S0-2026-046 Distribuitar Clima comgresor scroll 14 kW | 40850 2 1809 10.09 18.08 1B.0% RC-2026-060 da FF-2026-0405 predata la ractur
Exemplu SRL
CA-2026-063 0109 0709 S0-2026-047 Metralogie Exempiu verificare metrslogici aso 1 06.10 08.09 06.10 06.10 RC-2026-068 da asteplath predata la ractur
SAL
CaA-2026-064 02.09 a7.oa SA-2026-048 Distribuitar Clima 3 sisteme split 3,5 KW 9.450 3 0210 07.09 a1.10 0110 RC-2026-087 ¢ da FF-2028-0401, predata la facturi
Examplu SRL nC-2026-07 0412
CA-2026-065 15.08 2209 S0-2026-045 Frigo Components B supape de 2.460 2z 25,09 Z3.09 290004  O0BLD RC-2026-065, m asteplath predata la ractur
Exernplu SRL SAansiunge Buc.} 069 §F WC-2026-06
CA-2026-066 17.08 17.09 S0-2026-050 Pigse Model SRL pompd de condans Jan 1 2309 209(la  22.00 2209 RC-2026-064 da FF-2026-0407 predata la ractur
livrare)
CA-2026-067 05.10 06.10 S0-2026-052 Pigse Model SRL lilire: 5i consumabile G40 1 13.10 06.10 confirmala
CA-2026-068 07.10 0B.10 S0-2026-053 Scule Profesionale debactor de Sourgeri 2.150 2 20.10 rirnish —
Exarmplu SRL canfirmane pand
la 12.10

Anul este 2026. _La termen”™ = recephia integrala pand la termenul din comanda. Numérul comenzii se atribuie la aprobarea solicitarii; data comenzi este data trimiter. Comenzile CA-2026-061, 062,

064 si 066 corespund facturiior din registral kitulul circuitulul facturifor,

Varianta cu formule a acestel anexe se afld in registrul de instrumente Excel, foala ACH3-FO8.
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Anexa 16 — Planul de implementare in 30 de zile

EXEMPLU - DATE FICTIVE

Cod formular: ACH3-F16 | Se utilizeaza in: implementare = din ziua aprobarii

Societatea / CUI Exemplu Tehnic Service SRL { CUI 00000000 (fictiv)

Departament [ locatie Sediu si atelier — Str. Exemplului nr. 25, sector 6, Bucurest

Zilele | Etapa Activitati Responsabil Termen

1-5 Diagnostic achizitile din ultimele 3 luni: comenzi verbale, Irina 07.08.2026 realizat
oferte, receptii, neconformitati, facturi fara Modelescu
comanda

6-10  Configurare  bugetele lunare pe categorii; regula ofertelor; Irina 14.08.2026 realizat
numerotarea SA [ CA [ RC / NC; conditiile Modelescu

generale de cumparare

11-15 Aprobare decizia Administratorului; lista furnizorilor existenti | Gabriel 21.08.2026 realizat
si evaluarea inifiala; verificarea juridica a Exemplu
modelelor

16=20 Instruire solicitantii: formularul de solicitare; recepfia: Irina 28.08.2026 realizat
checklistul si neconformitatile; fisa de lvare la Modelescu
cunostingé

21-25 Lansare primele solicitar si comenzi pe noul flux (SA- Irina 01.09.2026 realizat
2026-045, CA-2026-061) Modelescu

26-30 Primul primul tablou, evaluarea trimestriala a furnizorilor | Gabriel 0B.10.2026 realizat

control si controlul de audit Exemplu

Responsabil implementare: Irina Modelescu, 08.10.2026, semnatura exemplu fictiv | Aprobat: Gabriel Exemplu,

08.10.2025, semnatura exemplu fictiv
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THETASERV | ACHIZITI 51 PLATI | SOP-ACH-03

Surse si utilizarea fisierului Excel

Heferinte verificate la 11.10.2026. Se consultd forma actualizata si normele aplicabile operatiunii inainte de
utilizare.

Legea contabilitatii nr. 82/1991

Art. 6: documente justificative; art. 25: arhivarea registrelor si documentelor justificative.
hitps:/legislatia.just.ro/Public/DetaliDocumentAfis/269533

OMFP nr. 2634/2015

Art. 34 si anexele 1-2: elementele formularelor, adaptarea si circuitul documentelar financiar-contabile.
hitps:/legislatie.just.ro/Public/FormaPrintabila/00000G306PDT4EEEENW3G1 2HPJOS8XBL

Codul civil — Legea nr. 287/2009

Art. 1182: Tncheierea contractului; art. 1690 si 1707-1710: predarea, verificarea si viciile bunurilor.
hitps:/legislatie. just.ro/Public/ DetaliDocument/ 187261

Regulamentul (UE) 2016/679

Art. 5, 6, 13—-14: minimizarea datelor, temeiul prelucrarii si informarea persoanelor de contact.
hitps:/feur-lex. auropa. eu/elireg/2016/678/0) ?locale=ro

Legea nr. 190/2018 completeaza cadrul national de aplicare a GDPR; firma stabileste temeiul gi informarea pentru
datele profesionale ale persoanelor de contact.

Excel: datele lipsa sau duplicatele se verifica inainte de folosirea indicatorilor. in FOB, AC consemneaza data anularii, iar
AD motivul excepliei de la regula ofertelor, aprobata de Administrator. Bugetul se elibereaza de la data anularii.
Indicatorii livrarilor urmaresc comenzile cu prima livrare in pericada; neconformitatile se urmaresc pané la DataRef.
Termenele de lucru exclud weekendurile, sarbatorile legale se adauga intr-o listd dedicatd in formule.
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