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KIT ACHIZITII SI PLATI PENTRU IMM « PROCEDURA OPERATIONALA STANDARD (SOP)

Circuitul facturilor de furnizori

Canalele de primire, Tnregistrarea si controlul duplicatelor, verificarea facturii, facturile electronice,
reconcilierea cu comanda si receptia, abaterile si facturile de corectie, aprobarea, scadentarul, plata
simpla, predarea catre contabilitate, arhivarea si controlul lunar

Cod document SOP-ACH-01

Emitent editorial ThetaServ - THETADOR S.R.L.

Editie si versiune Editia 1 - Versiunea 1.0

Data elaborarii 10.10.2026

Categorie Financiar-Contabil — Achizitii si plati

Domeniu Intreprinderi mici si mijlocii care primesc facturi de la furnizori (bunuri,

servicii, chirii, utilitdti, abonamente), indiferent de domeniul de activitate

Continut 7 capitole, 12 proceduri operationale (P0O1-P12), 17 anexe (formulare,
registre, checklisturi, modele, tablou) si registrul de instrumente Excel

Gama Kitul 1 din seria Achizitii si Plati pentru IMM

Revizuire La schimbari legale sau operationale si cel putin anual

Versiune exemplu completata cu date fictive. Toate denumirile, persoanele, furnizorii, facturile, sumele si cotele sunt
fictive si au rol exclusiv demonstrativ. Versiunea Word livrata contine cAmpurile goale, de completat.

Manual-cadru de organizare operationald, adaptabil activitafii si sistemului contabil al fiecarei firme. Nu reprezinta consultanta
juridica, fiscala sau contabila individualizata.
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Fisa de aprobare si reguli de utilizare

Reguli de utilizare
« Kitul se aplica dupa completarea Anexei 1 (fisa de personalizare) si a Anexei 2 (limitele de aprobare), cu
canalele de primire, termenele interne si aprobatorii firmei.
« Campurile marcate [......] se completeaza inainte de aprobarea interna.

« Registrul facturilor, fisa de reconciliere, scadentarul, registrul de arhiva si tabloul exista si in registrul de
instrumente Excel livrat cu kitul; statusurile si termenele se calculeaza automat.

« Regulile de predare catre contabilitate (termen, format, borderou) se stabilesc impreuna cu contabilul Tnainte
de aplicare.

= Kitul trateaza plata in forma ei simpla (o solicitare si o autorizare). Prioritizarea, propunerea saptamanala,
platile partiale, avansurile, valuta si reconcilierea lunara sunt detaliate in kitul ,Plati catre furnizori si controlul
obligatiilor”.

« Moaodelul de respingere a facturii (Anexa 8) se verifica juridic si fiscal inainte de prima utilizare.

Nivel Marcaj de interpretare

Obligatie legala cerinta derivata din actul normativ indicat in capitolul 3.0
Cerinta operationala regula interna stabilita prin acest kit (canale, numar intern, termene, limite de aprobare)
Recomandare de control masura pentru prevenirea platilor duble, a platilor neaprobate si a documentelor lipsa

Aprobarea interna

Procedura SOP-ACH-01 a fost aprobatd prin Decizia nr. 17 din 01.09.2026 a administratorului societatii Exemplu
Tehnic Service SRL si intrd n vigoare la data de 01.09.2026.

Aprobat de: Gabriel Exemplu  Functia: administrator  Data: 01.09.2026 Semnatura; exemplu fictiv

Registrul reviziilor

1.0 10.10.2026 Editie initiala: procedura SOP-ACH-01, procedurile P01-P12, THETADOR S.R.L.
Anexele 1-17 si registrul de instrumente Excel.

1.0 — adoptare  01.09.2026 Exemplu fictiv: canalele de primire, numarul intern, limitele de Gabriel Exemplu —
aprobare si ziua de plati la Exemplu Tehnic Service SRL. Decizia nr. 17

Limitarea raspunderii. Manual-cadru care necesita adaptare. Materialul este un instrument de organizare operationala si de
control intern al facturilor primite de la furnizori, adaptabil activitatii si sistemului contabil al fiecarei firme. Nu constituie aviz al unei
autoritati si nici consultanta juridica, fiscald, contabila sau financiara individualizata. Kitul nu contine modele de factura, formulare
cu regim contabil sau note contabile si nu inlocuieste documentele fntocmite de contabil. Regulile de facturare, de TVA si de
facturare electronica se verifica, in forma in vigoare, cu contabilul sau cu un consultant fiscal. Datele, sumele si cotele din exemple
sunt fictive.

Nota editoriala privind utifizarea instrumentelor de inteligenta artificiala. La elaborarea acestui material au fost utilizate, cu rol
auxiliar, instrumente de inteligenta artificiala pentru structurare si redactare. Confinutul a fost verificat, adaptat si este asumat
editorial de THETADOR S.R.L. (ThetaServ).
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Cuprins operational

1.0 Scop si obiectiv: probleme prevenite, obiective masurabile, principii

2.0 Domeniu de aplicare: tipuri de facturi, excluderi, adaptarea la dimensiunea firmei
3.0 Documente de referinta (cadrul legal si documentele interne)

4.0 Definitii, statusurile facturii si termenele interne

5.0 Fluxul procesului, procedurile P01-P12, matricea risc—control, indicatorii

6.0 Responsabilitati: matricea rolurilor, separarea functiilor, delegarea

7.0 Anexele 1-17 si registrul de instrumente Excel

Fluxul pe etape si anexe

Etapa Proceduri Anexe

Primire si inregistrare P01, PO2 Anexele 1, 3,4
Verificare si reconciliere PO3, P04, P05, P0G Anexele 5, 6
Abateri si aprobare PO7, PO8 Anexele2,7,8,9
Scadentar si plata simpla P09, P10 Anexele 10, 11
Contabilitate, arhiva, control P11, P12 Anexele 12-17

Mostra gratuita = ACH-01 = Extras 3/12 » thetaserv.ro



THETASERV | ACHIZITII SI PLATI | SOP-ACH-01 CIRCUITUL FACTURILOR DE FURNIZORI

1.0 SCOP Sl OBIECTIV

1.1 Scop

Procedura stabileste drumul fiecarei facturi de furnizor de la primire pana la arhivare: pe ce canale se primeste, cum
se Inregistreaza, cine o verifica si cu ce documente o compara, cum se trateaza abaterile, cine o aproba, cum intra in
scadentar, cum se autorizeaza plata si ce dosar primeste contabilul. Scopul este ca nicio factura sa nu se piarda, sa

uuuuu

1.2 Problemele pe care le previne

facturi primite pe e-mailuri personale, pe hartie sau prin RO e-Factura, fara un loc unic de evidenta;
aceeasi factura primita pe doua canale si platitd de doua ori;

facturi platite fara comanda, fara receptie sau fara aprobare;

diferente de pret sau de cantitate descoperite dupa plata;

termene de plata ratate pentru ca factura a stat intr-un sertar;

dosare incomplete predate la contabilitate si documente negasite la control.

1.3 Obiective masurabile

Obiectiv Indicator Tinta (stabilita de

Administrator)

Evidenta completa facturi inregistrate Tn ziua primirii / facturi primite 100 %

Fara plati duble duplicate platite 0

Fara plati neaprobate facturi platite fara aprobare 0

Aprobare la timp timp mediu de la primire |la aprobare < 5 zile lucratoare

Plata la termen facturi platite pana la scadenta / facturi scadente =98 %

Dosare complete dosare predate complete la contabilitate 100 %, pana pe 5 ale lunii

1.4 Principii

Un singur loc de intrare. Facturile se primesc numai pe canalele stabilite si se Tnregistreaza Tn aceeasi zi.
Un numdr intern pentru fiecare facturd. Numarul uneste factura, verificarea, aprobarea, plata si dosarul.

Verificarea inaintea aprobarii. Nimeni nu aproba o factura care nu a fost comparata cu comanda, receptia
sau contractul.

Factura se corecteaza de furnizor. Firma nu modifica factura primitd; cere clarificare, factura de corectie
sau o respinge.

Cine introduce plata nu o autorizeaza. Pregatirea si autorizarea platii sunt facute de persoane diferite.

Dosarul este complet inainte de arhivare. Contabilul primeste factura impreuna cu dovezile de verificare,
aprobare si plata.
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3.0 DOCUMENTE DE REFERINTA (CADRUL LEGAL)

Actele normative se aplica in forma republicatd si consolidata, cu modificarile si completarile ulterioare, valabila la

data utilizarii. Tabelul indica sursa si controlul practic din procedurd; nu reproduce si nu interpreteaza textele legale.

3.1 Acte normative

Domeniu Sursa principala Control practic in procedura

Documente iustificative Legea contabi ||té‘!:|i nr. 82/1991 , art. 25

si pastrarea lor

Formularele financiar- Ordinul ministrului finantelor nr.
2634/2015 privind documentele

financiar-contabile

contabile

Elementele facturii,
TVA, corectii

Legea nr. 227/2015 — Codul fiscal si
Normele metodologice de aplicare

Factura electronica OUG nr. 120/2021 privind RO e-Factura

Termene de plata intre
profesionisti

Legea nr. 72/2013 privind combaterea
intarzierii in executarea obligatilor de
plata

Obligatia de plata si
receptia

Legea nr. 287/2009 — Codul civil

Datele persoanelor de
contact

Regulamentul (UE) 2016/679; Legea nr.
190/2018

Registre si documente justificative: 5 ani de la 1 iulie
a anului urmator exercitiului financiar; alte dosare:
termen justificat (P11).

documentele de receptie cu regim contabil se
intocmesc separat; kitul se leaga de ele, nu le
inlocuieste (P0OG)

verificarea elementelor facturii, a TVA, a facturilor de
avans si de corectie (P03, PO7)

primirea, descarcarea si pastrarea facturilor
electronice; accesul la sistem (P04)

scadenta din facturd sau contract se respecta;
intarzierile pot genera dobéanzi si despagubiri (P09,
P10)

plata se face dupa verificarea prestatiei; abaterile se
comunica furnizorului (P06, POT)

adresa de e-mail pentru facturi este a firmei; acces
limitat la registre (P01, P11)

Obligatiile de transmitere a facturilor prin RO e-Factura apartin emitentului; cumpdaratorul verificd primirea, descarcarea Si

péstrarea. Regulile si termenele in vigoare se verifica cu contabilul.

3.2 Documente interne conexe

Document intern

Procedura de achizitie si receptie (Kitul 3)

reconciliere

Procedura de plati catre furnizori (Kitul 2)
pe lot

Contractele cu furnizorii recurenti

intelegerea cu contabilul privind predarea
documentelor

Legatura cu procedura

scadentarul extins, propunerea si autorizarea

chirie, utilititi, telecomunicatii, contabilitate

termen, format, borderou

Referinta interna

comanda si documentul de receptie folosite la SOP-ACH-03

SOP-ACH-02

dosarul de contracte

anexa la contractul de
servicii contahile
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5.0 DESCRIEREA DETALIATA A PROCESULUI

5.1 Fluxul procesului

Inregistrare si Verificare Reconciliere:
mntm{ duphcate formald, fiscald, comandé (PO6) f
Factura(POS P04 fara comanda (P0OS)

abatere

Canale de
primire (PO1)

Aprobare
(Po8)

Scadentar
(PO9)

CDIECUQI
\

%Y 3

I’ Control lunar al  * "Abateri: clarificare E =

. n il : Mgl Contabilitate Plata simpla
: |nue?[glij|2 )cm:un X UUIEC[I?H;!:][}III‘IQ&TE siarhiva (P11) (P10)
R o N

Factura merge pe una dintre cele trei cai de verificare (cu comandd, fara comanda, recurenta din contract). Orice abatere opreste

factura pana la clarificare sau corecfie. Numai facturile aprobate intra in scadentar si pot fi platite.

5.2 Rolurile din proces
Rol Raspundere principala Limita

Administrator aproba facturile peste limita aprobatorilor, facturile fara nu introduce plati in banca
comanda peste prag, respingerile; autorizeaza platile in banca

Responsabil facturi primeste si inregistreaza facturile, verifica, tine registrul si nu aproba facturi si nu
scadentarul, pregateste solicitarea de plata, preda dosarele autorizeaza plati
contabilului

Solicitant / receptie confirma necesitatea, comanda si receptia; aproba facturile in nu aproba facturi cu abateri
limita sa nerezolvate

Contabil (intern sau verificd dosarele, inregistreaza facturile, confirma concordanta  nu modifica registrul fara

extern) cu banca informarea responsabilului

facturi

Orice angajat transmite imediat pe canalul oficial orice facturad primita nu pastreaza facturi si nu le

aproba

5.3 P01 - Canalele de primire si persoana autorizata

Cod | Scop P01 — toate facturile ajung pe canale cunoscute de furnizori si la o singura persoana
responsabila.

Declansator implementarea; un furnizor nou; o factura primita pe alt canal

Responsabil principal Responsabil facturi; Administrator

Termen comunicarea canalelor catre furnizori in 10 zile lucratoare de la implementare

Formulare si dovezi Anexa 1 — canalele de primire; Anexa 4 — formularul de primire

Corelari P04 (RO e-Factura)

Nr. | Cine Ce face Cand Formular | dovada
1 Administrator Stabileste canalele: adresa de e-mail dedicata, la implementare  Anexa 1

accesul la RO e-Factura, adresa postala;
desemneaza persoana care le urmareste si

Tnlocuitorul ei.
2 Responsabil Comunica furnizorilor adresa de e-mail pentru facturi  in termen e-mail catre furnizori
facturi si datele de facturare corecte.
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Nr. | Cine Ce face Cénd Formular | dovada
1 Responsabil Verifica datele furnizorului si ale firmei, numarul, data, la verificare Anexa 5 — sectiunea
facturi descrierea, cantitatile, pretul, valoarea, TVA, totalul, A

moneda, termenul de plata.

2 Responsabil Pentru facturile de avans, de corectie sau storno la verificare Anexa 3 — legatura
facturi identifica factura sau comanda la care se refera.

3 Responsabil Pentru facturile in valuti noteaza moneda si verifica, la verificare Anexa 3
facturi cu contabilul, cursul si tratamentul.

4 Responsabil Trece abaterile gasite in fisa de verificare. la verificare Anexa 5
facturi

Puncte de control
« Cota de TVA si regulile de facturare se verifica la data facturii, in forma n vigoare.

« Cazurile neclare (TVA, taxare inversa, scutiri) se trimit contabilului, nu se rezolva prin presupunere.

5.6 P04 - Facturile electronice primite prin RO e-Factura

Cod | Scop P04 — facturile electronice sunt descércate la timp, verificate si pastrate in forma originala.
Declansator zilnic; mesaj nou in sistem
Responsabil principal Responsabil facturi (persoana desemnata)
Termen verificare zilnica
Formulare si dovezi Anexa 3 — canal ,RO e-Factura”; arhiva electronicé
Corelari P02 (duplicate); P11 (arhivare)
Nr. | Cine Ce face Cand Formular | dovada
i Salveaza originalul XML cu sigiliul electronic al Ministerului ini i i
1 | Responsang Finanelor, impreuna cu vizualizarea lizibila (OUG 120/2021, ~ 2M'C arhiva electronica
facturi art. 4 alin. 6).
2 Responsabil Inregistreaza factura si verifici daca nu a fost primitd  zilnic Anexa 3
facturi si pe e-mail {duplicat).
3 Responsabil Verifica datele ca pentru orice factura (P03). in termen Anexa 5
facturi
4 Responsabil Nu returneaza factura in sistem. Comunica obiectiile la aparitie Anexa 7
. emitentului, inclusiv prin mesaj RO e-Factura; cere corectia '
facturi conform art. 330 Cod fiscal (OUG 120/2021, art. 4).

Puncte de control
= Fisierul original al facturii electronice nu se modifica si nu se inlocuieste cu o imprimare.
« Accesul la sistem si inlocuitorul sunt stabiliti in Anexa 1; drepturile se revizuiesc la plecarea unei persoane.

5.7 P05 - Facturile fara comanda si facturile recurente din contract

Cod | Scop P05 — si facturile fard comanda au o necesitate confirmata si o prestatie dovedita.
Declansator factura fara comanda
Responsabil principal Responsabil facturi; Solicitant / receptie

Mostra gratuita « ACH-01 = Extras 7/12 » thetaserv.ro



THETASERV | ACHIZITII SI PLATI | SOP-ACH-01 CIRCUITUL FACTURILOR DE FURNIZORI

Anexa 1 — Fisa de personalizare a kitului

EXEMPLU - DATE FICTIVE

Cod formular: ACH1-FO1 | Se utilizeaza in: implementare — inainte de aprobarea interna

Societatea | CUI

Departament / locatie

Exemplu Tehnic Service SRL / CUI 00000000 (fictiv)

Sediu si atelier — Str. Exemplului nr. 25, sector 6, Bucuresti

Instructiune de utilizare: completafi toate campurile marcate [......] inainte de utilizare.

Denumirea societatii / CUI

Canale de primire

Responsabil facturi / inlocuitor

Persoana desemnata RO e-Factura /
inlocuitor

Numarul intern

Termene interne (tabelul 4.3)

Toleranta la reconciliere
Ziua de plati
Drepturi in banca online

Contabil / predare

Pastrarea dosarelor

Data intrarii in vigoare

Exemplu Tehnic Service SRL / CUI 00000000 (fictiv)

facturi@exemplu-tehnic.ro (fictiv); RO e-Factura; posta la sediu; facturile pe
hértie primite la livrare se predau la sediu in aceeasi zi

Carmen Exemplu / Irina Modelescu (fara drept de plata)

Carmen Exemplu / Gabriel Exemplu

FF-AAAA-nnnn, continuu n cadrul anului

fnregistrare in ziua primirii; verificare 3 zile lucratoare; réaspuns furnizor 5 zile
lucrétoare; aprobare 2 zile lucratoare

pret: O lei; cantitate: conform documentului de receptie
miercuri; facturile aprobate cu scadenta pana in vinerea saptamanii urmatoare
introducere — Carmen Exemplu; autorizare — Gabriel Exemplu

Contabilitate Exemplu SRL (cabinet extern, fictiv); pana pe 5 ale lunii, cu
borderou; facturile electronice in forma originala, originalele pe hartie in
bibliorafturi lunare

Documente justificative: 5 ani de la 1 iulie a anului urméator exercitiului (art. 25); alte
dosare: termen justificat.

01.09.2026

Varianta cu formule a acestei anexe se afla in registrul de instrumente Excel, foaia ACH1-FO1.

Intocmit: Carmen Exemplu, 28.08.2026, semnatura exemplu fictiv | Aprobat: Gabriel Exemplu, 01.09.2026, semnétura

exemplu fictiv

Model intern ThetaServ. Se adapteaza activitatil, structurii si aplicatifor firmei. Nu Inlocuieste contractul negociat de parfi,

documentele fiscale obligatorii si nici opinia specialistului juridic sau fiscal.
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Anexa 2 — Matricea limitelor de aprobare a cheltuielilor

EXEMPLU - DATE FICTIVE

Cod formular: ACH1-FO2 | Se utilizeaza in: P08, P10 — aprobata de Administrator; revizuita anual
Societatea | CUI Exemplu Tehnic Service SRL / CUI 00000000 (fictiv)

Departament / locatie Sediu si atelier — Str. Exemplului nr. 25, sector 6, Bucuresti

Situatie Responsabil executie | Administrator Conditie

(solicitant)

Facturd cu comanda si receptie pana la 5.000 lei fara peste 5.000 lei reconciliere fara abateri

conforme TVA

Facturai fard comanda péna la 1.000 lei fara peste 1.000 lei necesitate si prestatie confirmate
TVA in scris

Factura recurenta din contract (chirie, — aprobare lunara pe | valoare si perioada conforme

utilitati, telecomunicatii, servicii lista contractului

contabile)

Facturi de avans — orice valoare avans prevazut in comanda sau

contract

Acceptarea unei abateri fara factura — orice valoare motiv scris in fisa de aprobare

de corectie

Respingerea facturii — orice caz comunicare scrisa (Anexa 8)

Autorizarea platii — toate platile introducerea de catre

Responsabilul facturi

Platd urgenta, in afara zilei de plati — orice caz motiv scris
Modificarea IBAN-ului in fisa — aproba dupa confirmare telefonica la
furnizorului numarul din contract

Limitele se aplica valorii fara TVA a facturii, dupd corectii. Persoana care a negociat sau a comandat nu aprobd singuré peste

limita sa. Responsabilul facturi nu aproba facturi si nu autorizeaza plafi.
Varianta cu formule a acestei anexe se afla in registrul de instrumente Excel, foaia ACH1-F02.

Intocmit - Responsabil facturi: Carmen Exemplu, 28.08.2026, semnatura exemplu fictiv | Aprobat - Administrator:
Gabriel Exemplu, 01.09.2026, semnatura exemplu fictiv
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Anexa 6 — Fisa de reconciliere comanda - receptie - factura

EXEMPLU - DATE FICTIVE

Cod formular: ACH1-FO6 | Se utilizeaza in: PO6 — pentru fiecare factura cu comanda

Societatea | CUI Exemplu Tehnic Service SRL / CUI 00000000 (fictiv)

Departament / locatie Sediu si atelier — Str. Exemplului nr. 25, sector 6, Bucuresti

Comanda CA- Receptie RC-2026- | Factura DCE- Corectie DCE- Rezultat
2026-062 (10.09) 060 (18.09) 5521 (15.09) 5560 (24.09)
Furnizor Distribuitor Clima Distribuitor Clima Distribuitor Clima  Distribuitor Clima  concordant
Exemplu SRL Exemplu SRL Exemplu SRL Exemplu SRL
Obiect compresor scroll 14 = compresor scroll 14  compresor scroll  diferenta de pret  concordant
kW kW, seria ...-0912 14 kw
Cantitate 1 buc. 1 buc., conform 1 buc. — concordant
Pret unitar (lei) 4.650,00 — 4.950,00 -300,00 dupa corectie:
4.650,00
Valoare fara TVA 4.650,00 — 4.950,00 —-300,00 4.650,00
TVA 976,50 — 1.039,50 -63,00 976,50
Total 5.626,50 — 5.989,50 -363,00 5.626,50
Conditii de plata 30 de zile — scadenta 15.10 aceeasi scadenta concordant
Explicatia furnizorului factura a aplicat pretul de lista din septembrie, nu pretul ofertei OF-DCE-0812, valabila

pana la 30.09 (e-mail transmis odata cu factura de corectie, 24.09)

Concluzie concordant dupa factura de corectie FF-2026-0408; se trimit la aprobare impreuna
Legétura cu vinzarea compresorul a fost montat la Showroom Exemplu SRL (comanda clientului CMD-2026-
052)

Documentul intern de receptie confirma primirea si conformitatea; documentul de receptie cu regim contabil se intocmeste
separat, conform regulilor contabile ale firmei.

Varianta cu formule a acestei anexe se aflé in registrul de instrumente Excel, foaia ACH1-F06.
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Anexa 10 — Scadentarul furnizorilor (forma de baza)

EXEMPLU - DATE FICTIVE

Cod formular: ACH1-F10 | Se utilizeaza in: P09 — actualizat zilnic
Societatea | CUI Exemplu Tehnic Service SRL / CUI 00000000 (fictiv)

Departament / locatie Sediu si atelier — Str. Exemplului nr. 25, sector 6, Bucuresti

Situatia la: 10.10.2026 Urmatoarea zi de plati: 14.10.2026 (PL-2026-42) — facturi cu scadenta pana la 23.10.2026

Nr. intern Furnizor Nr. factura Data facturii Total (lei) Scadenta FACRVELENEY Status Lot propus
scadenta
FF-2026-0406 Service Auto Demonstrativ SRL SAD-0457 18.09 1.427,80 18.10 8 aprobata PL-2026-42
FF-2026-0413 Telecom Model SA TM-221034 05.10 375,10 20.10 10 aprobata PL-2026-42 recurenta
FF-2026-0407 Piese Model SRL PM-1243 22.09 459,80 22.10 12 aprobata PL-2026-42
FF-2026-0414 Energie Exemplu SA EE-79120 08.10 1.597,20 23.10 13 in verificare PL-2026-42* dacéa se aproba pana
pe 13.10
FF-2026-0412 Distribuitor Clima Exemplu SRL DCE-5603 02.10 8.004,15 01.11 22 aprobata PL-2026-44 factura finald, dupa
avans
Total aprobat, 10.266,85
neplatit

Scadenta se calculeaza din data facturii si termenul de plata. Facturile in verificare sau in asteptarea corectiel apar separat de cele aprobate si nu se platesc. Prioritizarea, platile partiale si

previziunea de numerar sunt tratate in kitul de plati.

Varianta cu formule a acestei anexe se afla in registrul de instrumente Excel, foaia ACH1-F10.
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Anexa 15 — Tabloul facturilor de furnizori

EXEMPLU - DATE FICTIVE
Cod formular: ACH1-F15 | Se utilizeaza in: P12 — lunar

Societatea | CUI Exemplu Tehnic Service SRL / CUI 00000000 (fictiv)

Departament / locatie Sediu si atelier — Str. Exemplului nr. 25, sector 6, Bucuresti

Luna: septembrie 2026 intocmit: 06.10.2026

Indicator Valoare Tinta in tinta

Documente primite (facturi valide / duplicate / 14(12/1/1) — —

respinse)

Valoarea facturilor valide (lei, cu TVA) 32.881,75 — —

Facturi cu comanda sau contract 83,3 % =280 % da

Timp mediu pana la aprobare (zile lucratoare) 1,6 <5 da

Facturi platite in luna [ valoare (lei) 712355265 — —

Pliti la termen 100 % =98 % da

Facturi platite fara aprobare 0 0 da

Duplicate detectate / platite 1(3.000,80 lei)/ 0 —1/0 da

in asteptare la sfarsitul lunii 2 — FF-0410 aprobata 01.10;
FF-0411 respinsa 02.10

Facturi primite pe alt canal decit cel oficial 1 0 nu — FF-2026-0402

Valorile se calculeaza din registrul facturilor (Anexa 3) pentru documentele cu data primirii in lund. Facturile de corectie intra in
facturile valide, cu valoare negativa.

Varianta cu formule a acestei anexe se afla in registrul de instrumente Excel, foaia ACH1-F15.

Intocmit - Responsabil facturi: Carmen Exemplu, 06.10.2026, semnatura exemplu fictiv | Verificat - Administrator:
Gabriel Exemplu, 06.10.2026, semnétura exemplu fictiv
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