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Notificare pentru avans spre decontare nejustificat la termen
Cod formular: CTB13-F07
	Societatea / CUI
	[......]  /  CUI [......]

	Departament / locație
	[......]



	Beneficiar
	[......]

	Suma avansului (lei)
	[......]

	Modalitatea de plată
	[......]

	Scopul avansului
	[......]

	Data acordării
	[......]

	Termenul de justificare
	[......]

	Stare la data de referință
	[......]


Istoricul comunicărilor
	Etapa
	Data
	Modalitatea
	Răspuns

	Reamintire (ziua 1 după termen)
	[......]
	e-mail și mesaj scris
	[......]

	Notificare formală (ziua 5)
	[......]
	document scris, cu confirmare de primire
	[......]

	Escaladare către administrator (ziua 10)
	[......]
	document intern, cu copie la beneficiar
	[......]


Text de notificare
Vă reamintim că avansul spre decontare în sumă de [......] lei, acordat la data de [......] pentru [......], trebuia justificat până la data de [......]. Vă rugăm să depuneți decontul de cheltuieli, cu documentele justificative, și să restituiți suma neutilizată până la data de [......]. Dacă există motive care împiedică justificarea, vă rugăm să ni le comunicați în scris în același termen.

	Emitent
Nume și prenume: [......]
Funcția: [......]
Data: [......]
Semnătura: [......]
	Primit de beneficiar
Nume și prenume: [......]
Funcția: [......]
Data: [......]
Semnătura: [......]


Notificarea se adaptează relației reale și contractului. Nu include facturare automată a datoriei sau autorizare de reținere salarială. Măsurile litigioase se verifică juridic.
Model editabil ThetaServ, preluat din kitul Avansul spre decontare (CTB-13), unde notificarea face parte din urmărirea avansurilor nejustificate: reamintire, notificare formală și escaladare.
Limitarea răspunderii. Formular intern recomandat, care necesită adaptare la firmă și la regulile interne privind avansurile. Nu este formular oficial obligatoriu și nu reprezintă consultanță juridică, contabilă sau fiscală individualizată.
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