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Bilet de învoire și recuperare
Cod formular: HR3-F07   |   Se completează înainte de învoire; datele despre recuperare și pontaj se înscriu ulterior.
	Societatea / CUI
	[........................]

	Departament / locație
	[........................]



	Salariat / funcție
	[........................]

	Data și intervalul învoirii
	[........................]

	Motiv (opțional)
	[........................]

	Mod propus: ☐ recuperare ☐ fără plată ☐ din concediu de odihnă (la cerere)
	[........................]

	Recuperare propusă
	[........................]

	Aprobare șef direct: ☐ aprobat ☐ refuzat / motiv
	[........................]

	Recuperare efectuată (data / ore / confirmare)
	[........................]

	Marcare în pontaj
	[........................]

	Salariat: nume / dată / semnătură
	[........................]

	Șef direct: nume / dată / semnătură
	[........................]


Notă: recuperarea respectă limitele timpului de muncă și perioadele de repaus.
Model intern ThetaServ pentru utilizare independentă. Se adaptează specificului firmei și nu înlocuiește evaluarea specialistului competent.
Document extras/adaptat din produsul ThetaServ: HR-03 – Concedii, absențe și suspendarea contractului de muncă. Vezi produsul sursă
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