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Dovada și registrul încunoștințării salariaților
Cod formular: HR9-F07    |    Model de lucru adaptabil pentru firme
	Societatea / CUI / departament / locație
	[........................................................]

	Regulamentul intern / ediție / versiune
	[........................................................]

	Data intrării în vigoare / canalul de comunicare
	[........................................................]

	Locul păstrării dovezilor individuale
	[........................................................]


Utilizare: se evidențiază modalitatea și data comunicării regulamentului intern. Dovada individuală semnată sau confirmarea electronică se păstrează în dosarul corespunzător. Registrul central utilizează marca salariatului, fără date personale suplimentare inutile.
Registrul încunoștințării salariaților
	Marcă salariat
	Compartiment
	Post
	Canal
	Versiune / data
	Confirmare / observații

	[................]
	[................]
	[................]
	[................]
	[................]
	[................]

	[................]
	[................]
	[................]
	[................]
	[................]
	[................]

	[................]
	[................]
	[................]
	[................]
	[................]
	[................]


Subsemnatul(a) [........................................], marca [.............], confirm că mi-a fost adus la cunoștință Regulamentul intern al [........................................], versiunea [.............], prin [predare / e-mail / platformă internă / alt canal: .............], la data [.............]. Confirmarea se păstrează potrivit regulilor interne aplicabile.
Dovada individuală de încunoștințare
Afișare / comunicare suplimentară: [........................................................]
	Întocmit registrul / data / semnătura

[.........................................]
	Salariat / confirmare individuală / data

[.........................................]


Model intern ThetaServ pentru utilizare independentă. Se adaptează specificului firmei și nu înlocuiește evaluarea specialistului competent.
Document de lucru asociat produsului ThetaServ: Kit HR pentru IMM: Regulamentul intern și documentele de aplicare. Vezi produsul complet
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